用水管理制度

为切实做好设施维护，做到节约用水，安全用水，使有限的资源发挥其应有的价值，特作如下规定：

 (一)、管理原则

     1．合理用水、计划用水、节约用水。

     2．全园用水装表计量，按消耗量计价收费。

     3．坚持节约用水教育，对不遵守用水管理办法，浪费水进行批评教育，并根据浪费数量的多少，给以经济处罚。

     (二)、管理职责

     幼儿园用水管理由会计室负责，其职责是：

    1．管理全园各部门用水工作，负责和自来水厂相关工作的协调；

    2．组织用水制度的实行，检查全园水设备的完好情况，减少线路损耗，组织实施节水的奖惩工作；

    3．组织节约用水的宣传工作。

    (三)、管理责任制

    1、教学楼用水由各班教师负责管理。

    2、公共场所用水由幼儿园保洁员门卫负责管理，随时检查楼内卫生间水龙头是否关好。

3、食堂用水由食堂人员负责管理，食堂管理员督促，下班后及时关好水。
4、门卫管理好电水箱，各班保育员每天及时准备适宜温度的温开水给幼儿喝，并且及时锁好茶桶，预防投毒事件的发生。
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