红外线防盗报警器使用管理制度

为确保财产安全，幼儿园已对电脑室、财务室等关键部位安装了电子防盗装置。为了使整个系统准确无误地发挥其作用，现制订如下使用管理办法，望有关人员遵照执行：
一、报警主机显示器设置于门卫室。门卫必须在每天下班后（休息日、节假日）开启主机，正常上班时间予以关闭。

二、如有报警，门卫应该立即查看区域编码对照表，确定地点，及时观察。如有危险，立即用一键式报警电话报警，并与警察一同赶往现场查看。

三、对电子防盗器的性能、使用情况要随时观察、检查，如果发现有不正常情况，应立即与幼儿园领导联系，及时检修、维护。

五、如不遵照本制度，因麻痹、玩忽职守造成损失的，有关人员要承担相应的责任。

谷里中心幼儿园

视频监控管理制度
 

1、监控室设在门卫，接受教育局和公安部门的日常监督、检查、指导。

2、监控室必须白天设专人值班，值班人员应坚守岗位，严禁脱岗，。

3、值班时间严禁睡觉、喝酒、聊天、打私人电话，室内禁止吸烟和使用明火。

4、室内禁止会客聊天，无关人员禁止入内，严禁无关人员触动、使用室内设备。未经园长和安全办批准，任何人不得查看监控录像。

5、值班人员必须严密监视设备运行状况，遇有报警要按规定程序迅速、准确处理，做好各种记录，遇有可疑情况要及时核查、报告。

6、严格遵守保密制度，不得向无关人员泄露监控性能、范围和相关信息。

7、 监控系统出现故障应及时排除，一般情况下停机时间不得超过24小时。
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