幼儿入园制度

保健教师要比幼儿早入园，做好晨间检查准备工作。

1、晨检过程中，发现携带尖锐物品应由家长带回，或交由教          师暂为保管。

2、做好带药幼儿的药品登记处理工作。

3、晨检结束后，由家长将幼儿送入班级，接待工作由教师负责。

4、放好幼儿带进园的书包和脱下的外衣、帽子、手套、围巾等。

5、患病或情绪不好的幼儿要特别关照。 

6、组织幼儿进行晨间劳动或晨间锻炼。

谷里中心幼儿园
谷里中心园幼儿离园制度

1、 下午四点是幼儿离园时间，教师要稳定幼儿情绪，检查幼儿回家的物品是否放好。

2、 来接幼儿的家长一定是见过面的家长，对生人来接时原则上不放行，对父母离异的幼儿一方来接，一定要征求另一方的同意，以免闹矛盾。

3、 家长接幼儿时，简单告知家长今日幼儿在园情况，特殊情况的幼儿须仔细向家长交待。

4、 过了幼儿离园时间，家长还未到来，要一方面与家长联系，另一方面派人留守，安慰幼儿并及时通知园领导。

5、 严禁陌生人或未成年人接走幼儿。

6、 等幼儿被接走大半时，班级教师可做清洁消毒工作，最后检查水电、门窗是否关好。

