保育常规工作制度

一、每日清扫整理室内外环境，使本班地面保持干净、无杂物。

二、每日整理本班的各类物品，并擦拭桌椅、窗台。

三、对生活用品和教玩具定期消毒。毛巾每天消毒；水杯每日消毒2次；餐巾每餐消毒；卫生间每日消毒。

四、每日对本班的活动室，寝食进行臭氧消毒，每日开窗通风，保持室内空气新鲜。
五、登记好本班物品，定时清点。

六、配班教师配合主班教师的教育教学工作，如：准备材料、帮助组织、个别辅导等，对保育工作提出明确要求。

七、幼儿离园后负责搞好班级卫生，锁好门，关好窗。检查好班级的水电。
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