保健台账管理制度  
1、托幼机构的保健台账是反映卫生保健工作的重要指标，保健人员应对各种保健项目分类管理立项，做好详细记录。

2、建立健全各种卫生保健台账，做好分类登记统计，学期结束时，建案管理编号，并入资料库管理。

3、作台账记录，每日、每周、每月记录，记录规范，不错记漏记、随意涂改。

4做好各种率的统计换算，及时上报上一级卫生管理部门，以获取有用的信息。

5、除保健台账外，还可建立有关各种保健信息的记录1，如消毒措施记录、药品出入记录、器械消毒记录、特殊幼儿情况记录（如过敏史、惊厥史、癫痫史）等。
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